Roll-Back-Planung Schulentwicklungstag
  
    2005-04-13

· 31.05. Orgateam-Sitzung

Plakatvorschlag

Postkarte an Lehrer

Workshop-Planung: Raumplanung

Deadline Rahmenprogramm

Logoentwurf

· 07.07. Orgateam-Sitzung

Redaktionsschluss Vorabartikel

Plakate fertig konzipieren, um sie dann in den Sommerferien 

zu drucken

Tagungsinhalte müssen fest stehen

Einladungsentwürfe für Ehrengäste

· 15.07. Vorabartikel in Wochenendausgaben der Tagespresse

         (Verweis auf Infopoints, Pressebetreuung)

Internetartikel muss erste Informationen enthalten

(Eröffnungsschirm mit Grobplanung, Anfahrtsskizze,      Zeitungsartikel, Presseschaulinks, Überblick workshops)

· 31.07. Schuljahresende / Beginn Sommerferien

Anfang August


Versand der Einladungen an die Prominenten

· 19.09. Orgateam-Sitzung

Redaktionsschluss Tagungsprogramm, -inhalte, -planung

· 26.09. Rückmeldung der Schulen zur voraussichtlichen Teilnehmerzahl an Herrn Schlegel

· 06.10. Orgateam-Sitzung

Pressearbeit am Schulentwicklungstag

Presseartikel, längere Informationen

Entgültiger Internetauftritt

Kopiervorlagen für Tagungsmappen

Aufgabenverteilung im Orgateam

· 9.10. Deko, Parkplatzschilder

· 14.10. Vorbereitendes Treffen des Orgateams

Tagungsmappen befüllen – Schülermithilfe erwünscht

· 15.10. Schulentwicklungstag[image: image1.png]



